А Н K Е Т А








	Ф.И.О.(полностью)
	

	На какую должность Вы претендуете?
	

	Как Вы узнали о вакансии?
	

	Дата заполнения анкеты
	


	ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	1. Дата рождения:


	

	2. Адрес проживания:


	

	3. Адрес прописки (если отличается от адреса проживания)
	

	4. Паспортные данные
	

	5. Телефоны:
	
	

	
	 домашний
	мобильный

	6. E-mail:
	

	Девичья фамилия
	
	
	

	7. Семейное положение:


	
	
	

	
	женат/замужем
	холост/не замужем
	разведен/разведена

	8. Супруг(а) (в т.ч. гражданский супруг (а))  

	
	

	ФИО полностью (+ девичья фамилия супруги)
	дата рождения
	место работы 

должность

	9. Дети (количество и возраст):
	

	10. Родители


	
	

	ФИО (год рождения, №тел)
	место проживания
	место работы 

должность

	11. Возбуждалось ли в отношении Вас или Ваших родственников когда-либо 
	
	

	
	Административное дело
	Уголовное дело

	
	если да, то указать в отношении кого, когда, статья




	ОБРАЗОВАНИЕ, НАВЫКИ

	12. Укажите учебные заведения, где Вы учились (даже если обучение не закончено):

	Год  поступления
	Дата  окончания
	Наименование

учебного  заведения
	Факультет,

специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	13. Дополнительное образование (курсы, семинары):
	

	14. Владение иностранны-ми языками:                  
	
	

	
	язык
	Степень владения (в совершенстве, со словарем)

	15. Навыки работы на компьютере.
	

	16. Наличие водительских прав (категория).
	
	Наличие л/а
	

	17. Учитесь ли Вы сейчас? Где?
	


	ОЖИДАНИЯ ОТ НОВОГО МЕСТА РАБОТЫ

	18. Какие должности могут Вас заинтересовать ещё?
	

	19. Минимальный ожидаемый уровень зарплаты
	


	ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА

	20. Ваши увлечения, интересы
	

	21. Ваши слабые стороны 

 
	

	

	22. Ведете ли Вы предпринимательскую деятельность, в т.ч. являетесь ли учредителем коммерческих фирм, если да, то укажите их.

	

	23. Когда Вы можете приступить к служебным обязанностям?

	

	24. Рекомендатели (рекомендателями могут быть Ваши руководители или деловые партнеры)

	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Этапы профессиональной деятельности.

Пожалуйста,  укажите,    НАЧИНАЯ С ПОСЛЕДНЕГО МЕСТА РАБОТЫ, независимо от того, отражено или нет, это в трудовой книжке, все места Вашей работы (как временные, так и постоянные). Отразите ступени Вашей карьеры и соответствующие должностные обязанности. Если Вам не хватит места, пожалуйста, приложите дополнительный лист.
	Название организации

адрес нахождения
	

	Сфера деятельности организации
	
	Численность организации
	

	Название должности


	
	   Количество подчиненных
	

	Дата приема:


	Должностные обязанности: 



	Дата увольнения:


	

	Профессиональные достижения:



	Причины увольнения, поиска новой работы:



	Название организации

адрес нахождения
	

	Сфера деятельности организации
	
	Численность организации
	

	Название должности


	
	   Количество подчиненных
	

	Дата приема:


	Должностные обязанности:


	Дата увольнения:


	

	Профессиональные достижения:



	Причины увольнения, поиска новой работы:



	Название организации

адрес нахождения
	

	Сфера деятельности организации
	
	Численность организации
	

	Название должности


	
	   Количество подчиненных
	

	Дата приема:


	Должностные обязанности: 



	Дата увольнения:


	

	Профессиональные достижения:



	Причины увольнения, поиска новой работы:



	Дополнительные сведения, которые могут, по Вашему мнению, заинтересовать работодателя.


	


Примечание: Приведение в анкете недостоверной информации является причиной отказа в приеме на работу. 

Данной подписью подтверждаю, что представленная информация является достоверной. Согласен(-на) на проверку представленных данных. 
Подпись ___________  (____________________)





   
Подпись ___________  (____________________)

